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 މލޯޑްވިސްް ކސަޓްމަސްް ސރަވސިް

 ދވިހެރިާއްޖެ
 

  

        

 2024 ޭމ 06ތާރީޚް: 
 

ށް ތކަަ ޤމާު ކށޮް މަ ފަރތާތްއަް ޝޓޯލްިސްޓް  ސަރުގެ މޤަމާށަް ކުރމިތަލިާ ންޓް ކސަްޓަމސްް އފޮި އެސސިޓްެ 
 ބަލާނެ މިނގްަނޑު މީހުން ހވޮުމުގައި 

ތައް މްސް އޮފިސަރުގެ މޤަާމަށް ކުރމިތަިލާ ފަރާތްނޓްް ކަސޓްަމިއީ، އެސިސޓްެ )ހ(  .1 ތަޢާރުފް 
 ޝޓޯްލިސޓްްކޮށް މޤަާމަށް މީހުން ހޮވުމުގައި ބލަާނެ މިނގްަނޑެވެ.

އިދު މިއީ، މޯލްޑިވްސް ކސަޓްަމްސް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްަފނުްގެ ގވައާިދު )ގަވާ )ށ(
ކށޮްފައިވާ ވަނަ މާއްދާ ގައި ބަޔާން 98( ގެ R-35/2012ނަނބްަރު 

 ތައް ކަނޑައެޅުމުގެ ގޮތުން ހަދާފައިވާ މިނގްަނޑެވެ.ކނަްތައް

 ކަސޓްަމްސް އެސިސޓްެނޓްް
 އޮފިސަރ މަޤާމުގެ ޝަރޠުުތައް

އްދާއނިް )ދޭއް( މާ 2 ޖީ.ސީ.އީ އޯ ލެވެލް ނުވަތަ އެ ފެންވަރުގެ އިމްތިޙާނެއްގައި )ހ(  .2
 ދަށްވގެެން "ޑީ" ފާސް ލބިިފައވިުން؛

 )ށ(
 

 "ދިވެހި" މި މާއދްާއިން އިމްތިޙާނުގައި ލް ސޓެްފިކޓެްސެކަންޑަރީ ސުކޫ
 ދަށްވގެެން "ސީ" ފާސް ލބިިފައވިުން؛

ހޮވުމުގައި ބލަާނެ  މހީުން މޤަާމަށް
 މިނގްަނޑު

ޅނާީ  މހީުން ކަނޑައަމޤަާމަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން މޤަާމަށް ހވޮާނެ  .3
 ކަންކަމަށް ރިޢާޔތަްކޮށްގނެެވެ. ތިރީގައިވާ

 ރު ންވަތޢަުލީމީ ފެ )ހ(

ސގްެ މޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމްސް ސަރވސިްގެ ޤނާޫނާއި ޢނާްމު ގަވާއިދާއި ކަސޓްަމް )ށ(
ވޭނެ ނގެަނެލޫމާތު އަދި ވޒަފީާއަށް ބޭނނުްވާ އހެެނހިެން ހނުަރުތައް ދެއުމު މައާއް

 ންއިމްތިޙާ  ދެވޭ ނހޭެންބައިތައް ހިމެ

ސް ކް ފޒިިކަލް ފޓިްނަމޯލްޑިވްސް ކސަޓްަމްސް ސަރވސިް އިން ކަނޑއަަޅާ ބޭސި )ނ(
 ޓެސޓްް

 ވިއުއިނޓްަ )ނ(

 އިމޤަާމަށް މހީުން ހޮވުމށަްޓަކަ
 މާކްސްދނޭެ ގޮތް

 .ވަނީއެވެމިމާކްސް ދނޭެގތޮް ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައި  އިމޤަާމަށް މހީުން ހޮވުމަށްޓަކަ  .4

 އިންސައްތައެވެ. 40ތޢަުލީމީ ފެންވަރށަް ކަނޑައެޅިފައިވަނީ  )ހ(

ކަސޓްަމްސް ސަރވސިްގެ ޤނާޫނާއި ޢނާްމު ގަވާއިދާއި ކަސޓްަމްސގްެ  ސްވްމޯލްޑި )ށ(

#Professionalism 
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 ހެނހިެން ހނުަރުތައް ދެނގެަނވެޭނެލޫމާތު އަދި ވޒަފީާއަށް ބޭނނުްވާ އެއުމު މައާއް
 އިންސައްތައެވެ.  20ކަނޑައެޅިފައިވަނީ  ބައިތައް ހިމނެޭގޮތަށް ދެވޭ އިމްތިޙނާަށް

 އިންސައްތައެވެ.  40ވަނީ ވިއުއށަް ކަނޑައެޅިފައިއިނޓްަ )ނ(

އިން ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ މާކްސްތަކަކީ އެ)ހ(، )ށ( އަދި )ނ( މި މާއްދާގެ  )ރ(
 ޖުމްލަ މާކްސްގެ ތެރެއިން، އެބައިތަކުގެ 100ކނޮްމެ ބަޔަކަށް ވަކިވަކިން ދެވޭ 

 މާކްސް ކަނޑައެޅުމށަްޓަކާ އެކށައަަޅާފައިވާ މިންވަރެވެ.

ސް ކްމާތޢަުލީމީ ފނެްވަރަށް 
 ދިނުން 

ލނާެ ގައި ބަމޤަާމަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތޢަުލީމީ ފާސތްަކަށް މާކްސް ދނިުމު  .5
 ދަދު ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައި މވިަނީއެވެ.އަފާސްތަކާއި، އެފާސްތަކުގެ 

 ސެކަންޑަރީ ސުކޫލް ސޓެްފިކެޓް އިމްތިޙާނުގެ ދިވެހި މާއްދ؛ާ .1
  އޯ ލެވެލް ނުވަތަ އެ ފެންވަރގުެ ދިވެހި މާއްދާ ނހުިމަނައި، ޖީ.ސީ.އީ .2

 މާއްދ؛ާ 6އިމްތިޙާނެއްގައި އެންމެ މތަީ ފާސް ލބިުނު 
ޓް ގެ ސޓެްފިކެ 3ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސނަަދުތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް  .3

  ސޓެްފިކޓެ؛ްގެ 3 ނުވަތަ ބީޓެކް ކޮލިފިކޭޝަން ލެވެލް

ތޢަުލީމީ ފާސތްަކަށް މާކްސް 
 ދނޭެގޮތް

އިވާ ރި ތަޢުލީމީ ފާސްތަކަށް މާކްސް ދޭނީ ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފަލބިފިައިހު )ހ(  .6
 ގޮތުގެމތަިނންެވެ. 

1. A  ްމާކްސ؛ް 5ފާހަކަށ 
2. B  ްމާކްސް؛ 4ފާހަކަށ 
3. C  ްމާކްސ؛ް 3ފާހަކަށ 
4. D  ްމާކްސ؛ް 2ފާހަކަށ 
ވެސް ނެއްގައި އއެް ޙާލެވެލް ނުވަތަ އެ ފެންވަރުގެ އިމްތި ޖީ.ސީ.އީ އޯ .5

ވަތަ އެއަށްވުރެ މަތީ ފާހެއް މާއްދާއަކުން "ޑީ" ފާސް ނު
ގެ ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑު ލބިިފައނިުވނާަމަ

 ގެ 3ބީޓެކް ކޮލިފިކޝޭަން ލެވެލް  ނުވަތަ ގެ ސޓެްފިކޓެް  3ލެވެލް 
 މާކްސް؛  3ސޓެްފިކޓެަށް 

" ފާސް ނެއްގައި "ޑީޙާލެވެލް ނުވަތަ އެ ފެންވަރުގެ އިމްތި ޖީ.ސީ.އީ އޯ .6
ނަމަ،  ވުރެ މަތީ ފާހެއް ލިބިފައވިަނީ އނެްމެ މާއްދާއަކުންއަދި އެއަށް

އްޖގޭެ އެ މާއްދާއަކުން ލބިިފައިވާ ފާހުގެ މާކްސްގެ އތިުރުން ދިވެހިރާ
 ނުވަތަ ގެ ސޓެްފިކޓެް  3ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނގިަނޑގުެ ލެވެލް 

 މާކްސ؛ް 3ސޓެްފިކޓެަށް ގެ  3ބީޓެކް ކޮލިފިކޝޭަން ލެވެލް 

ވަނަ މާއްދާގައި  5ފނެްވަރަށް ބެލުމުގައި، މި މިނގްަނޑުގެ ތޢަުލީމީ  )ނ(
. ލޭނެއެވެބަޔާންކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ފާސްތައް ފިޔަވައި އނެޫން ފާސތްަކަށް ނބުެ

ގައި ވަނަ މާއްދާ 5މަތީ ފާސް ލބިިފައިވާ ފަރތާްތަކަކީވެސް މި މިނގްަނޑުގެ 
ސް މި އެފަރާތެއްވެ ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތަޢުލީމީ ފާސްތައް އޮތް ފަރތާެއްނަމަ،

 މާކްސް ދެވޭނެއެވެ.މިނގްަނޑާ އެއްގތޮަށް 
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 ސް ކަސޓްަމސްް ވްމޯލްޑިއނިްޓަވިއު ކުރުމަށް ޝޓޯްލިސޓްް ކުރުމށަްޓަކައި،  )ހ(  .7  ދނިުންނު ޙާއިމްތި
އދަި  ލޫމާތުއުމު މައާއްމު ގވަާއިދާއި ކަސޓްަމްސގްެ ސަރވިސްގެ ޤނާޫނާއި ޢާން

ން މނެޭގޮތުބައިތައް ހި  ހނުަރުތައް ދެނގެަނވެޭނެހެނިހެންވަޒފީާއަށް ބޭނނުްވާ އެ
 2ނޑުގެ އިމްތިޙާނެއް ދެވޭނެއެވެ. މި އމިތްިޙނާަށް ޝަރޠުު ހަމވަާނީ މި މނިްގަ

 މި ފަރތާްތަކެވެ. ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ޝަރތުުތައް ހަމަވާވަނަ މާއްދާ
 2ލު ޖަދުވަ އްރަރު މި މިނގްަނޑގުެގަނުގެ މުޙާނބާެހޭ މައލުޫމާތާއި އިމްތި ޙާއިމްތި

 ވެ.އިތަކެނުގައި ހމިެނނޭީ ތިރީގައިވާ ބަޙާމްތިގައި ހިމަނައފިައިވާނެއެވެ. މި އި

 (20)%ހބިަސް ދިވެ -ފުރތަަމަ ބައި  .1
 (10)%ވާޞލަާތުކުރުން މު -ދެވަނަ ބައި  .2
ނޫނާއި ޤާވްސް ކަސޓްަމްސް ސަރވސިްގެ ލްޑިމޯ -ތިނވްަނަ ބައި  .3

 މސަައްކަތބާެހޭގެ ގަވާއިދުތަކާއި ކަސޓްަމްސްއއާި ކަސޓްަމްސް
 (50)%އާއްމު މައލުޫމާތު 

  (20)%ޕޓްިޓިއުޑް އެ -ހތަަރުވަނަ ބައި  .4

ކުގެ ރތާްތަފަނަށް ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ޙާ( ގައި ބަޔާންކށޮފްައިވާ އިމްތިމި މާއްދާގެ )ހ )ށ(
ލިސޓްު މޯލްޑިވްސް ކސަޓްަމްސް ސަރވިސގްެ ވބެްސައިޓުގައި 

 ޝާއިއުކުރެވޭނެއެވެ.

މަ، ށް ހާޒިރު ނުވވެޭނަނަޙާ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އިމްތިގެ )ހމި މާއްދާ )ނ(
އެކަން ން ގަޑިއިރު ކުރި 24ބޭއްވުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާ ގަޑި ޖެހުމުގެ  އިމްތިޙާނު

މަން ރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް ސެކްޝނަަށް ލިޔމުުން އުކަސޓްަމްސްގެ ހި
  އނަްގނަްވާނެއެވެ.

 ލްޑިވްސްނަށް ހާޒިރުވުމަށް މޯޙާފައިވާ އިމްތިމި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔނާްކޮށް )ރ(
 މަޖެނައްކަސޓްަމްސް ސަރވިސްއިން އނަގްާ ގަޑިއަށް އނަްގާ ތަނަކަށް ހާޒިރނުުވެ

 ނށަް ހާޒިރުނުވީ ކަމަށް ބލެެވޭނެއެވެ.ޙާއެމީހަކު އިމްތި

ފިޒްކަލް ފޓިްނަސް ޓެސްޓެއް 
 ދނިުން

 7 ންނާއިފާސްތަކުތޢަުލީމީ ފައިވާ ވަނަ މާއްދގާއަި ބަޔނާްކޮށް 6މި މިނގްަނޑުގެ  )ހ(  .8
 ބަލައި މާކްސްއަށް ޖުމްލަ ލބިިފައިވާއްދާގައި ބަޔާންކުރާ އިމްތިޙނާުން ވަނަ މާ

ވާ އެޅިފައިމަޤާމަށް ހޮވުމަށް ކަނޑަ ،ތަރުތބީުން އނެްމެ މތަިން މާކްސް ލބިިފައިވާ 
  ސް ޓެސްޓެއް ދެވޭނެއެވެ.މހީުނންަށް ފިޒިކަލް ފޓިްނަ ގުނަ 10އަދަދުގެ 

މި މާއްދާގެ )ހ( ގއަި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ފިޒިކަލް ފޓިްނަސް ޓެސޓްށަް  )ށ( 
ގާ ހާޒިރުވުމަށް މޯލްޑިވްސް ކސަޓްަމްސް ސަރވސިްއިން އނަްގާ ގޑަިއަށް އަން

 ވެ.ލެވޭނެއެއެމީހަކު ޓެސޓްުން ފާސންުވީކަމުގައި ބެ ތަނަކަށް ހާޒިރުނުވެއްޖނެަމަ،
މި އި މައލުޫމާތާ  ފިޒިކަލް ފޓިްނަސް ޓެސޓްްގެމާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ މި )ނ(  

ޓެސްޓްގައި ހިމނެޭނެ ބައިތަކާއި ޓެސޓްުން ފާސވްާނެ މިންވަރު އނެގޭނެ 
 ކަރުދާސް ޢނާްމުކުރނަްވާނެއެވެ.
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އި ވިއު ކުރުމށަްޓަކައިނޓްަ
 ކުރުން ޝޓޯްލިސޓްު

 ވަނަ މާއްދާގއަި  8މި މިނގްަނޑުގެ އިނޓްަވިއުއަށް ޝޯޓްލިސޓްް ކުރވެޭނީ   .9
 ސް ޓެސޓްުން ފާސްވާ ފަރތާްތަކެވެ. ފިޒިކަލް ފޓިްނަ ބަޔނާްކޮށްފައިވާ 

 3ފައިވާ ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔނާްކޮށް 4މޤަާމަށް މހީުން ހވޮާނީ މި މިންގަނޑުގެ  )ހ(    .10 މޤަާމަށް މީހނުް ހޮވުން 
ބުނު ބަލައި އނެްމެ މަތނިް މާކސްް ލި މކާސްްއަށް ޖުމްލަ ލބިިފައިވާބަޔަށް 

ކަށް އްވަރަށް އެ އެކަކަށްވުރެ ގިނަ ފަރތާްތަކަވެ. މިގތޮުން ބަލާއިރުތަރުތބީުންނެ
 ގައިވާމާކްސް ލބިިފައިވނާަމަ، މަޤާމަށް މހީުން ހޮވުމުގައި އިސްކަނދްނޭީ ތިރީ

 ތަރުތބީުންނެވެ. 

 ތޢަުލީމީގތޮުން އެންމެ މަތިން މާކްސް ލބިިފައިވާ ފަރތާްތައ؛ް  -1

ތިން ނުން އނެްމެ މަޙާނމުށަް ދވެުނު އިމްތިފާއަށް ވަކަސޓްަމްސްގެ ވަޒީ -2
 މާކްސް ލބިިފައިވާ ފަރތާްތައ؛ް 

  އނިްޓަވިއުއިން އެންމެ މތަިން މާކްސްލބިިފައިވާ ފަރތާްތައ؛ް -3

4- 
 

، ޖނެަމަމާކްސް އެއްވަރުވއެް  މަތީގައިވާ ތަރުތބީުން ބެލމުުންވެސް ލބިުނު
 ވަރުވީ މާކްސްގެ ގތޮުން އއެް މަށް ހވޮާނެ މހީުން ކަނޑައަޅާނީ ލބިުނުޤާމަ

 ފަރތާްތަކާ ދެވނަަ ފަހަރަށް އިންޓަވިއު ކޮށގްެނންެވެ.

ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެ 
 އުމުރުފުރާ

ގތޮުން، ދެމެދު މހީުނންެވެ. މިއަހަރާ 30އަހަރާއި  18މަށް ހވޮޭނީ މީލާދީ ގތޮުން ޤާމަ  .11
 ތި ލުމަށް މހީުން ކުރިމަ ޤާމަށްނޓްް ކަސޓްަމްސް އޮފިސަރުގެ މަމުރު ބލަާނީ އެސިސޓްެއު

 ކުރާ އޢިުލާނުގައި ސުންގަޑީގެގޮތުގައި ބަޔާންކުރާ ދުވހަުގެ ނިޔލަަށެވެ.
ކުރިން ކަސޓްަމްސްގައި ވަޒީފާގއަި 

އުޅެފައިވާ ފަރތާްތަކާމެދު 
 ޢަމަލުކުރނާެގޮތް 

ގއަި ޒީފާއެއްމޤަާމަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން، ކުރިން ކަސޓްމަްސްގެ ވަ  .12
ރީ ން، އިދާއުޅެފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ ޚލިާފު ވުމުގެ ސބަބަު

މށަް އަދބަެއްގެ ގތޮުން ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒފީާއިން ވަކިކށޮްފައިވާ ފަރތާްތައް މަޤާ
 ނހުޮވޭނެއެވެ.

ލުމާއި އެކުލަވާއނިްޓަވިއު ޕނެަލް 
 ކުރުން އނިްޓަވިއު

ސް ލްޑިވްސް ކަސޓްަމްށްޓަކައި އނިްޓަވިއުކުރާނީ މޯމަށް މހީުން ހޮވުމަޤާމަ )ހ(  .13
އިވާ ބަޔާންކށޮްފަ ވަނަ މާއްދާގައި 101ވާއިދުގެ ގަސަރވިސްގެ މުވައްޒަފނުްގެ 
 ވެ. މެނބްަރުންގެ އނިްޓަވިއު ޕނެަލަކުންނެ 5ގޮތުގެމތަިން އެކުލަވައިލެވޭ 

 6ގެ މި މިނގްަނޑުއނިްޓަވިއު ކުރުމށަްޓަކައި ޝޯޓްލިސޓްްކުރެވޭ ފަރާތތްަކަށް  )ށ(
 އިންޓަވިއު ޕނެަލްގެ ،ވަނަ މާއްދާގެ ދަށުން ލބިިފައިވާ މާކްސް 7އަދި 

 މެނބްަރނުްނާ ހިއްސާ ނުކުރެވޭނެއެވެ. 

ށް ވަހަކައނިްޓަވިއު ކުރވެުނު ފަރތާްތަކަށް އިނޓްަވިއުއިން ލބިުނު މާކްސް، އެދު )ނ(
ން، މުށް ނިމުކާ އނިްޓަވިއުކޮއނިްޓަވިއުކުރުމަށް ކަނޑައަޅައިފައިވާ ހުރިހާ ފަރތާްތަ

 ތަކުގައި ސޮއިކށޮް ނނިްމނަްވާނެއެވެ.ފައނިަލްކޮށް އނިްޓަވިއު ފޯމު

އނިްޓަވިއުކުރަނވްާނީ އިނޓްަވިއު ޕނެަލުގެ ހުރިހާ މެނބްަރނުްވެސް  )ރ(
 ހާޒިރުވެތބިގެެނންެވެ.

 ޗެކަޕއެް  މެޑިކަލް ކުރިން ނުމުގެދި  ވަޒީފާ ފަރާތތްަކަށްޝޯޓްލިސޓްްކުރެވޭ  ތަކަށްމަޤާމު  .14 މެޑިކަލް ހެއދްުން
ޕްރީ އެމްޕްލޯއމިެނޓްް މެޑިކަލް ގައިވާ " 1މިގޮތުން ޖަދުވަލު . ޖހެޭނެއެވެ ހައދްަން



16 އިން 5     ސަފުހާ: 

 

ފޯމާއެކު އި ޓެސޓްުތައް ހަދަ ފައިވާކަނޑައަޅާ ޗެކްލިސްޓްގައި" ގެ އެގްޒމަިނޝޭަން ފޯމު
 އަދިންވާނެއެވެ. ނޓްް ސެކްޝނަަށް ހުށަހަޅަސސޯް މނެޭޖްމަހިއުމަންރި މެޑިކަލް ރިޕޓޯު

 ރިސސޯް  ހިއމުަން ،ކނަްކަމަށް ހމިެނޭ ރިޕޓޯުގއަި  މެޑިކލަް  ހަވާލުކުރވެޭނީ މަޤާމު
 ގއަި  1 ޖަދުވަލު ޗެކްލިސޓްް  މި. ރިޢާޔތަްކުރުމަށފްަހުގައެވެ ބޯޑުން މނެޭޖމްަނޓްް

 ހމިަނފާައިވާނެއެވެ.

ކުށާއި ދަރނަީގެ ރިކޯޑު 
 ސާފުކުރުން

 ދަރަނގީެ ކރުިން ކުށާއިވަޒީފާ ދނިުމުގެ  ކަށްފަރތާްތަ ވޭޝޓޯްލިސޓްްކުރެތަކަށް މަޤާމު  .15
ޝނަުން ނޓްް ސެކްރިކޯޑު ސާފުކުރަން ޖހެޭނެއެވެ. މިގތޮުން ހިއމުަން ރިސޯސް މެނޭޖްމަ

އި ން ކުށާހަވާލުކުރާ "ކުށުގެ ރިކޑޯު ބަލާ ފޯމު" ގއަި ހިމނެިފައިވާ ހރުހިާ އިދާރާތަކު
އުމނަް ޅިފައިވާ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި ހިދަރނަީގެ ރިކޯޑު ސާފުކުރުމށަފްަހު ކަނޑައެ

ދަތުގެ ނޓްް ސެކްޝނަަށް ހުށަހަޅނަްވާނެއެވެ. ކަނޑައެޅިފައިވާ މުއްރިސޯސް މނެޭޖްމަ
ތުރު ތެރޭގައި ކުށުގެ ރިކޯޑު ބަލާ ފޯމު ހށުަނާޅައފިިނަމަ އެ ފަރާތަކަށް ދެން އި 

 މުގއަި ފޯ ބަލާ ޑުރިކޯ ކުށުގެ ކުރިން ދނިުމުގެ ވަޒީފާ އަދިފުރުސަތެއް ނދުެވޭނެއެވެ. 
 ށްއެކަމަ ބޯޑުން މނެޭޖމްނަޓްް ރސިސޯް ހިއމުަން އޮތންމަަ މއަސްަލައެއް އެއްވެސް

 .ރިޢާޔަތްކުރެވޭނެއެވެ

 އިތުރުން  ތަކަށް މހީުން ހޮވުމުގައި މަތީގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކަނތްައްތަކުގެމަޤާމު  .16 ބެކްގްރައުންޑް އެސެސމްަނޓްް
ށް ހިއމުަން ރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް ބޯޑުން ބެކްގްރައުންޑް ޗެކްކޮށް އކެމަަ

 ރިޢާޔަތްކުރނަްވާނެއެވެ. 

މުގެ ހާސިލްކުރުލީމް އަދާކުރމަުން ތަޢު ވަޒީފާ ޒފީާއަށް ހޮވޭ ފަރތާްތައްވަ )ހ(  .17 އހެެނހިެން ކަންކަން 
  ވެ. މނުްނެއަހަރު ހަމވަު  2ޚިދުމަތްކުރާތާ  ފުރުސަތު ދވެޭނީ ކަސޓްަމްސްގއަި 

ވޭ ޒފީާއަށް ދާއިމީކުރވެޭނީ ކަސްޓަމްސްއަށް އލަަށް ލެއްކަސޓްަމްސްގެ ވަ )ށ(
ފަރާތތްަކަށް ހނިްގާ އިންޑަކްޝަން ޓްރޭނނިްގ ޕްރޮގްރާމްއިން ފާސްވާ 

 ވެ.ފަރތާްތަކެ

މއެް ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހެޅި ލޔިކެިޔނުްތަކުގެ ތެރޭގައި ސއަޙްނަޫން ލިޔު )ނ(
 ކުރެވޭނެއެވެ. ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ، އެފަރާތެއް ވަޒފީާއިން ވަކި

ވނަީ، ލެވެލް ނުވަތަ އފެެންވަރުގެ އިމްތިޙާނެއް ކަމގުއަި ބނުެފައި އެ އީ އޯ.ސީ.ޖީ  .18 މާނަކުރުން
 ލްލެވެ ންސެކަންޑަރީ ސުކޫލް ސޓެްފިކޓެް ލެވެލްގެ އިމްތިޙނާުތަކާއި ބީޓެކް ކޮލފިިކޭޝަ

 ކެވެ.ސްތަގެ ކޯ 3އުމީ ސނަަދު ތަކުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް ޤައަދި ދިވެހިރާއްޖޭގެ  3

ހޮވުމުގެ  މތުަކަށް މހީުންޤާމަ
މަރހުަލާތަކުގައި ކަނހްިނގައި 

ދިޔަގޮތް ބލެުމަށޓްަކައި ކޮމިޓީއެއް 
 އެކުލަވައލިުން

 

19.  

 

ސް  ވީހާވެމުތަކަށް މހީުން ހޮވުމުގެ ކނަްކަން ކުރަންވާނީޤާލާންކށޮްފައިވާ މަޢުއި )ހ(
 ށެވެ. މިނޑުގައި ވާގޮތަހާމަކަން ބޮޑުގޮތެއްގައި، ދެ ފށުްފނެްނާހެން މި މނިްގަ

އި  ހނިގަމތުަކަށް މހީުން ހޮވުމުގެ ކނަްކަންޤާން ކަށަވަރުކުރުމުގެ ގތޮުން، މަކަ
ޓީ ދިޔަގޮތް ބެލުމށަްޓަކައި ކޮމިޓީއެއް އެކލުަވައިލނަްވާނެއެވެ. މި ކޮމި

 އެކުލަވައލިާނީ ހިއމުަން ރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް ބޯޑުންނެވެ. 

ޓަކައި ލުމަށްބެގެ މަރުހަލާތަކުގައި ކަނހްިނގައި ދިޔަގޮތް މތުަކަށް މީހނުްހޮވުމުޤާމަ )ށ(
 .ވާނެއެވެނެއް( މެންބަރުން ތިބެން)ތި 03އެކުލަވައިލެވޭ ކޮމިޓީގައި މަދުވެގެން 
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ޓަކައި ލުމަށްބެމތުަކަށް މީހނުްހޮވުމުގެ މަރުހަލާތަކުގައި ކަނހްިނގައި ދިޔަގޮތް ޤާމަ )ނ(
  ބޯޑުގެނީ ހިއމުަން ރިސސޯް މނެޖޭމްަނޓްްއެކލުަވައިލެވޭ ކޮމިޓީގައި ހމިަނނަްވާ

 . މެނބްަރުންގެ ތެރެއިން އިންޓަވިއު ޕނެަލުގައި ނހުިމެނޭ މެނބްަރުންނެވެ

މި މިނގްަނޑުގައި ނެތްކަމެއް 
 ދިމވާުން

ވުމާ ހުން ހޮމީމޤަާމަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތްތައް ޝޓޯްލިސޓްު ކުރުމާއި މަޤާމު ތަކަށް   .20
ދު ކަމަކާމެއެގައި ބަޔާންކށޮްފައި ނެތް ކަމެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ، ގުޅޭގތޮުން މި މިނގްަނޑު

 ގތޮެއް ނނިްމާނީ ހިއމުަން ރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް ބޯޑުނންެވެ. 

ގއަި ސޓްަމްސްގެ ވބެްސައޓިުމަލުކުރަން ފށަާނީ، މި މިނގްަނޑު ކައަމި މިނގްަނޑަށް   .21 މަލުކުރަން ފެށުން އަ
 ކުރާ ދުވހަުން ފެށިގނެްނެވެ.އުޝާއި

 

 2024 މޭ 06
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 1ޖދަވުލަު 

 

Human Resource Management Section 

Maldives Customs Service 

 

 PRE-EMPLOYMENT MEDICAL EXAMINATION FORM 

Notes to the potential candidate: 

As part of the selection process, it is necessary for potential candidates to undergo a pre-

employment medical examination. This process is to confirm that you are suitable to perform 

the inherent duties of the position for which you have applied. 

Medical History 

Full Name  National ID 
 

Do you have any allergies? If yes, please list them 

below: 

Are you currently taking any 

medications? If yes, please list them 

below and indicate the purpose and 

reason. 

Did you undergo any surgical procedure in the past? If yes, please indicate the name of the 

procedure and the purpose. 

Do you have or had any of these conditions? If yes, provide details  

Conditions Yes No Details 

Seizures / Epilepsy    

Diabetes    

Heart / Kidney / Liver / Pancreatic / 
Respiratory problems 

   

Cancer    

Skin disorder or diseases    

Mental health issues    
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Human Resource Management Section 

Maldives Customs Service 

Mandatory Examinations Checklist 
Please make sure the following medical examinations are conducted  

Physical Examination: () Radiology Examinations: () 

Blood Pressure  Chest X-ray   

Ophthalmic Findings    

 

Clinical Examination: () General Laboratory Investigations: () 

Cardiovascular System  Full Blood Count  

Respiratory System  Hepatitis B Screening  

Digestive System  HIV Screening  

Skeleton, Bones & Joint  VDRL Test  

Mental Condition  HCV IgG  

Hearing status  Urine Analysis  

Teeth & Gum  HCG Test (Applicable to Women Only)  

Skin condition                 

 
Declaration 

I have not knowingly withheld any information relevant to the pre-employment medical 

examination. I declare that the information provided in this Pre-Employment Medical 

Examination form is true and correct. 

 

Applicant’s Name:                            Applicant’s Signature:       

Date: 
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 2ޖދަވުލަު 

 ނު ޙާޒފީއާށަް ވނަމުށަް ދވެޭ އމިތްިމލޯޑްވިސްް ކސަޓްމަސްް ސރަވސިގްެ ވަ 

 ތޢަރާފަު 

ބިލްކަން ތަކަކާއި ގާމިއީ، މޯލްޑިވްސް ކސަޓްަމްސް ސަރވިސްގައި މސަައްކަތްކުރާ މވުައްޒަފނުްގެ ކބިައިގައި ވަކި ކހަލަަ ހުނަރު

ލބިިފައިވާ  ގބާލިްކަން ހުރުމަކީ މުހިއްމުކަމެއް ކަމަށް ފނެްނާތީ، އެ ހުނަރުތަކާއި ގާބިލްކަން ހޯދައި ދިނުމާއި އެ ހުނަރުތަކާއި

ސަރގުެ މްސް އޮފިނޓްް ކަސޓްަނަކީ އެސިސޓްެ ޙާނކެވެެ. މި އިމްތިޙާން ތައްޔާރުކުރެވިފައިވާ އިމްތިމިންވަރު ދެނގަަތުމުގެ ގޮތު

 މަޤާމަށް ޓްލިސޓްްކޮށްއިޢލުާނާ ގުޅގިެން، އެ މޤަާމަށް ކުރިމތަިލި ފަރތާްތައް ޝޯމުވައްޒފަުން ބޭނނުްވެގެންކށޮްފައިވާ މޤަާމަށް 

 ނެކެވެ.ޙާތުގެ މަތނިް ހަދނަްޖެހޭ އިމްތިވަނަ މާއްދާގެ ވާގޮ 7ބލަާނެ މިންގަނޑުގެ  މހީުން ހޮވުމުގައި
 

 ސދަު ޤު މަ 

ތާއި މާ ގުޅޭ މައުލޫއްސަވުމަށް ކިޔަވާ ކިޔެވުމުގައި ސީދާ މަސައްކަތާޚާވަތަ ވަކި ކހަަލަ ދާއިރާއަކުން ލީމުގައި ނުޢުރަސްމީ ތަ

ކުރުމށަް ތަކާއި މޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމްސް ސރަވިސްގައި ވަޒީފާއަދާނޫނާއި ގަވާއިދުޤާމޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމްސް ސރަވިސްގެ 

ތުގައި ގައި ހެޔޮގޮބޭނނުްވާ އާއްމު މައުލޫމާތާއި އިދާރީ ކނަްކަމަށް ބޭނުންވާ ލިޔނުްތެރިކަމުގެ ހުނަރާއި ވަޒީފާގެ މހާައުލު

މަށް ލޯހުޅުވޭ ކަމިފަދަ ކަން އި ހިމނެިފައިނުވާތީ،މުއާމލާާތުކުރުމުގެ ހނުަރުތައް ފަދަ މުހިއްމު ބައިތައް އޭގެ އެންމެ ފުރހިަމަގޮތުގަ

 ސަދެވެ.ޤުނުގެ މައގިަނޑު އެއް މަޙާވައްޒފަުން ހެދުމަކީ މި އިމްތިހުނަރުވެރި ބަޔަކަށް ކަސޓްަމްސް މު
 

 ދވެޭ ގތޮް  ންޙާ އިމްތި 

ން ކޝްަން އިސެ ޖމްަނޓްްނަކީ ހިއމުަން ރސިސޯް މެނޭޙާމޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމސްް ސރަވސިްގެ ވަޒފީާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތި

  .ސުވލާވެެ އިޚުތިޔާރީ )މަލޓްިޕްލް ޗޮއިސް( ނުގައި ހިމނެޭނީޙާމްތިއިމި  .ތައްޔާރުކޮށް ދެވޭ އިމްތިޙާނެކެވެ

 



16 އިން 10     ސަފުހާ: 

 

 ނަށް ހާޒރިވުނުް ޙާ  ހޒާރިވުނާް އނެްގމުއާި އމިތްި ނަށް ޙާ އިމްތި 

ވާ ޝަރުތު ހަމަ ނުގައި ބައިވެރިވުމަށްޙާއިމްތި  ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިންލީމީ ފނެްވަރަށް ބަލައިގެން ޝޓޯްލިސޓްްކުރެވޭޢުތަ

ރެވޭނެއެވެ. ކުއި އާއްމު ކަސޓްަމްސް ވެބްސައޓިުގަ އަދި ތަން ނަށް ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ދުވަހާއި ވަގުތުޙާ ތިފަރތާްތަކުގެ ލިސްޓާއި، އިމް

 ކަސޓްަމްސްގެ ހިއުމނަް އެކަންކުރިން  ގަޑިއރިު  24ނު ބޭއްވުމަށް ހަމަޖހެިފައިވާ ގަޑީގެ ޙާއިމްތިނަށް ހާޒިރު ނުވެވނޭަމަ، ޙާއިމްތި

 ސެކްޝނަަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.  މނެޭޖމްަނޓްް ރިސޯސް

 ނުގއަި ހމިެނޭ ބއަތިއަް ޙާ އިމްތި 

  ިަރީ ކނަްކަމަށް ބޭނުންވާ މައލުޫމާތާއި ހުނަރުގެ އިތުރުން ލިޔނުްތެރިކަމުގެ އިދާ (:20%ދވިެހބިސަް ) -ފރުަތަމަ ބއ

 ރެވޭ ބައިހުނަރުހުރި މނިްވަރު ވަޒަން ކު

  ިައާމލަާތުކުރުމުގެ ހުނަރު ހުރި މިންވަރު ވަޒަންކުރވެޭ މުމވުސާލަާތުކުރުމާއި  (:10%ކުރުން )ތު ލާ ސަ މވުާ  -ދވެަނަ ބއ

 ބައި

  ިަވއާދިތުކައާި ކސަޓްމަސްއްއާި ކސަޓްމަސްގްެ ނނޫއާި ގަ ޤާ ލޑްވިސްް ކސަޓްމަސްް ސރަވސިގްެ މޯ  -ތިނވްނަަ ބއ

ތެރިވެފައިވާ ނޫނާއި ގަވާއިދުތަކަށް ހލޭުންޤާމލޯޑްިވްސް ކަސޓްމަްސްގެ (: 50% )މސައަކްަތބާހޭޭ އއާމްު މއަލުމޫތާު 

މތާު އްމު މައުލޫމނިްވަރާއި، މޯލްޑިވްސް ކަސޓްމަސްް ސަރވސިްއާއި ކަސޓްަމްސގްެ މައގިަނޑު މަސައްކތަްތަކާއި ބެހޭ އާ

 އެނގޭ މނިްވަރު ވަޒަންކުރެވޭ ބައި

  ިަކަލް އެޕޓްޓިއިުޑާއި ވަރބަލް ކްރޓިިކަލް ރޒީނަިންގއާއި ސްޕެޝލަް ނިއުމެރި (:20%އޕެޓްޓިއިޑުް ) -ހަތރަވުނަަ ބއ

 ހުރި މނިްވަރު ވަޒަންކުރެވޭ ބައި އބެިލޓިީ

 

ނުގެ ސވުާލު ކރަދުާސް ޙާ ޒފީާއށަް ވަނމުށަް ދވެޭ އމިތްި މޯލޑްވިްސް ކސަޓްމަސްް ސަރވސިގްެ ވަ 

 ތއަްޔާރކުރުުމާއި މކާް ކުރުން 

 ކުނންެވެ. އަދިންގެ ޓީމަރާނީ މޯލްޑިވްސް ކސަޓްަމްސް ސަރވިސްއިން ކަނޑއަޅަާ އެގޒްމަިނަރުކަރުދާސް ތައޔްރާކުު  ނުޙާއިމްތި

ކުލަވައިލާނީ މި ޓީމް އެ. ޓީމަކުނންެވެ އެކލުަވައިލެވޭނު ކަރުދާސްތައް މާކް ކުރނާީވެސް މި ކަމށަްޓަކައި ޚާއްސަކޮށގްެން، ޙާއިމްތި

 ހިއމުަން ރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް ސެކްޝނަުނންެވެ. 

 



16 އިން 11     ސަފުހާ: 

 

 ނގުެ ނތަޖީާ ދކޫުރުން ޙާޒފީާއށަް ވަނމުށަް ދވެޭ އމިތްި މޯލޑްވިްސް ކސަޓްމަސްް ސަރވިސގްެ ވަ 

 ނުގެ ނތަީޖާ މޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމްސް ސަރވިސްގެ ވބެްސައޓިުގައި ޝާއިއުކުރެވޭނެއެވެ.ޙާމި އިމްތި
 

 ނގުެ ނތަީޖގާެ ޙާ ޒފީއާށަް ވނަމުށަް ދވެޭ އިމތްި މޯލޑްވިސްް ކސަޓްމަސްް ސަރވިސގްެ ވަ 

 ސައހްކަނަް ކަށވަރަުކުރނުް 

އިން  ކސަޓްަމްސްނުގެ ނަތީޖާގެ ސއަހްަކަން ކަށަވަރުކުރުމުގެ ގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހައިކނަްކަން މޯލްޑިވްސްޙާމި އިމްތި

ދާސްތަކެއް ރުން ކަޙާމްތި ރެންޑަމްކޮށް ހޮވާލެވޭ އިނު ކަރުދާސްތަކުގެ ތެރެއިންޙާމްތިކުރނަްވާނެއެވެ. މި ގތޮުން މާކުކޮށްފައިވާ އި

 ދެވަނަ ފަހަރަށް ޗެކްކުރެވޭނެއެވެ.
 

 ނުގެ ނަތޖީއާާ މެދު ހތިްހމަަ ނޖުެހއިޖްެނމަަ ހަދާނީ ކހިިނއެ؟ްއިމްތޙިާ 

ސް ސް ކަސޓްަމްންގެ ނަތީޖާއާ މެދު ހތިްހަމނަުޖެހިއްޖނެަމަ އެ މައްސަލަ މޯލްޑިވްޙާނު ހެދި ކެންޑިޑޭޓަކު އިމްތިޙާއިމްތި

މުކުރާތާ ތިން ތީޖާ އާއްނުގެ ނަޙާފައިވާނެއެވެ. މިގތޮުން، އިމްތި ސަލަ ބެލުމުގެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖެހިސަރވިސްއަށް ހށުަހެޅުމާއި މއަް 

ގނިަވެގެން  ފަރތާަކަށްއެދުވަހުގެ ތެރޭގައި )ސަރުކާރު ބނަްދު ދުވަސްތައް ނުހިމނަައި( ލިޔމުުން ހށުަހެޅމުުން އެ މައްސަލަ ބަލައި 

 ވެ.ތނިް ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖަވބާުދޭންވާނެއެ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



16 އިން 12     ސަފުހާ: 

 

ނށަް ތއަްޔާރވުމުށަް ޙާޒފީާއށަް ވަނމުށަް ދވެޭ އމިތްި މޯލޑްވިްސް ކސަޓްމަސްް ސަރވިސގްެ ވަ 

 ފުރިހަމކަރުނަްޖެހޭ މގުއަްރަރު 

 :(%20)ދިވެހިބަސް  -ފުރަތަމަ ބައި 

 ދވިހެބިހަގުެ ގވައާދިު  .1

 އކަރުު  .1.1

 ދިވެހބިަހުގައި އަކުރު މާނަކުރެވޭގތޮްތައް  .1.1.1

 މަށް ބޭނުންކުރެވޭ އަކުރުތައްލަފުޒުތައް ބަދަލުކުރު .1.1.2

 ލަފުޒާއި އަކުރުތައް ގުޅާލމުުން ގަވާއިދުގެ ގތޮުން ލަފުޒު ބަދަލުވާގޮތް .1.1.3

ހޭ  ގނެްނނަްޖެބޭރު ބަސބްަހުގެ ލަފުޒުތަކާއި ދިވެހބިަހުގެ ލަފުޒުތަކުގެ ފަހަތަށް އަކުރު ގޅުާއިރު ލފަުޒަށް .1.1.4

 ބަދލަުތައް 

 ށގްތޮއާި އގޭެ ރނަގޅަގުތޮް ކރުާ ކުމގުއަި އއާމްކުށޮް ބނޭނުް ލޔިމުއާި ވހާކަދައެކްު  .1.2

 ހުރުން، އިނނުް، އޮތުން ބޭނުންކުރެވޭ ހަމަތަކާއި އޭގެ އުސލޫުތައް .1.2.1

 ބެހެއޓްުން، ބޭންދުން ބޭނުންކުރާ ގތޮްތައް  .1.2.2

 އޭގނެް، މގީެން މި ދެ ލަފުޒުގެ ބަދަލުގައި އެއިން، މި ލަފުޒު ބޭނުންކުރުން  .1.2.3

 ވިދާޅވުުން، ދނެްނވެުން ބނޭުންކުރެވޭ ގޮތް .1.2.4

 ތުން ، ދިއުން، ދުރުވނުް، ވަޑައިގަންއައު .1.2.5

 މނިޫނަސް އާއްމުކޮށް ބނޭުންކުރަމުންދާ ކުށް އބިާރތާްތައް ރނަގަޅަށް ބނޭުންކުރނާެގޮތް  .1.2.6

 ހސުންޫނު  .1.3

 ދިވެހބިަހުގައި ހުސންޫނު ބޭނުންކުރެވޭ ގތޮްތަކާއި އާއްމުކށޮް ހެދޭ ކށުްތައް .1.3.1

 ނަފކީރުނުް  .1.4

 އް ނަފީކުރުމަކީ ކބޮައިކަމާއި ނަފީކުރެވޭ ތފަާތުގތޮްތަ .1.4.1

ށް "ނު" ނަފީކުރާ އިރު "އެއް" "އަށް" އިތުރުކުރާ ގޮތް އަދި "އ" އަދި "ހ" އިން ފެށޭ ލަފުޒުގެ ކުރިއަ .1.4.2

 ގުޅިގެންދާ އިރު ނަފީގެ ނޫނުގެ ފިއްޔަށް އނަްނަ ބަދލަުތައް 
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 އބިރާތާކްރުމުގުެ ހނުރަު  .2

 ޖމުލުަ  .2.1

 ލަފުޒުތައް ތަރުތބީުކުރާގޮތް  .2.1.1

ލު: ރުތައް )މިސާށް ނުވަތަ ގުޅުން ދޭހަކޮށްދނިުމަށް ބޭނުންކުރާ އަކުއބިާރާތްކުރުމުގައި ޖުމލުަތައް ގުޅުވުމަ .2.1.2

 ( ބޭނނުްކޮށްގެން ޖުމުލަ ގުޅުވުން ވެސް، ނަމަވެސް، އހެެންކމަުން

 ޖުމުލައިގެ މައިގަނޑުތައް .2.1.3

 ތަފތާު މނާަ ދޭހވަގާތޮށަް ލފަޒުތުއަް އތެރުނުް  .2.2

 ކަން ލަފުޒަކީ ޖުމުލަ އުފެއްދުމށަްޓަކައި ކނޮްމހެެން ބނޭުން އެއްޗެއް .2.2.1

 ހާލަތާ ގުޅިގެން ލަފުޒނުް ތަފާތު މނާަ ދޭހަކުރެވނޭެހނެް ޖުމުލަ ހެދޭކަން .2.2.2

 ލަފުޒުތައް އަތުރާލެވޭ ގތޮުން ޖުމުލައިގެ މާނައަށް އނަްނަ ބަދަލުތައް  .2.2.3

 ސކުނުއާި ފލިި ލޔިމުގުއަި ސމަލާކުނަް ދޭނވްާ ކނަކްނަް  .2.3

 ކނުްކުރެވޭ ހަމަތައްދިވެހބިަހުގައި ސުކުންކުރެވޭ އަކުރުތަކާއި އެ އަކުރުތަކުގައި ސު .2.3.1

ންކުރެވޭ ކުގއަި ސކުުދިވެހބިަހުގައި ސުކުންކުރެވޭ ކމަށަް ފާހަގަކށޮްފައިވާ އަކުރުތައް ފޔިަވައި އިތރުު އަކުރުތަ .2.3.2

 ހާލތަްތަކާއި އޭގެ ބޭނުން 

 މާއި އެފަދަދިވެހބިަހަކީ އަޑު ނިޔާކުރާގތޮަށް ލިޔާ ބަހެއް ނަމަވެސް އއެާ ހިލފާަށް ބައެއްފަހަރު ލިޔާކަ .2.3.3

 ތައް ހލާަތް

 ފިލި ލިޔުމުގައި ދިމާވާ މައްސލަތަައް .2.3.4

 ތައް އައބިައފިިލި އަދި އބާފާިލި ލިޔުމުގައި ބނޭުންކުރާގތޮުން ޖުމުލައިގެ މާނައަށް އނަްނަ ބަދަލު .2.3.5

 ބޭނނުކްރުވެދިާނެ ލޔިނުތްއަް 
 ދިވެހބިަހުގެ ގަވާއިދު 3، 2، 1ފިޔަވަޅު (. 1979މުޙައްމަދު ޖަމީލު )
  1 ،2 ،3، 4ހުގެ ގަވާއިދު ދިވެހިބަ(. 2004ދ.ބ.ތ.ޚ.ޤ.މ )
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 :(%10)މވުާސަލާތުކުރުން  -ދވެަނަ ބައި 

 މއުމާލަތާކުރުނުް  .1

 މވުސާލަތާކުރުމުގުެ ހުނރަު  .1.1

 މުވާސލަާތުކުރުމަކީ ކބޮައިކަން .1.1.1

 މުވާސލަާތު މުހިއްމުވަނީ ކީއްވެކަން .1.1.2

 ކޮމިއުނިކޝޭަން ޕްރޮސސެް  .1.1.3

 ންތައްވަރު ދެރަވުމުގެ ސބަބަުން ލބިޭ ގެއްލު މުވާސލަާތުކުރުމުގެ ފެން .1.1.4

 ނަމޫނާއެއް )މޮޑލެްއެއް( ކޮމިއުނިކޝޭަން ހނިގާގޮތުގެ .1.1.5

 ރަނގަޅަށް މުވާސަލާތުކުރުމަށް އެޅޭ ހުރަސްތއަް  .1.1.6

 ސައްކަތު ގުރޫޕަކީ ކބޮައިކނަް މަ .1.1.7

 ގުރޫޕު ޑައިނަމިކްސްއއާި ޓީމް ވާރކްގެ މހުިއްމުކަން .1.1.8

 ނެ ގޮތްގުރޫޕުގައި މައްސަލަޖެހޭ ގޮތާއި އކެަން ހައްލުކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރެވިދާ .1.1.9

 އަޑުއިވުމާއި އަޑުއހެުމުގެ ތފަާތު .1.1.10

 އަދބައުހިތުރިމާު )ޕލޮައޓިންސެް ތއިރަީ( .1.2

 ދިވެހނިްގެ އާދަކާދައިގައި އަދބަުއިހުތިރާމުކުރުން އޮތް މިންވަރު .1.2.1

 ވާކަންމުޅި ހަށގިަނޑުވެސް ހިއްސާ އިއަދބަުއހިުތިރާމު އަދާކުރުމުގައި ތިމާގެ މނޫުމތަީ ހަރަކތާްތަކާ .1.2.2

ތްކުރުމކަީ ން މުއާމަލާއި ރީތި ބަހުމުގެ ދަރަޖަތަކުގެ މހުިއްމުކަމާދާކުރުމުގައި ވާހަކަ ދެއްކުއަދބަުއހިުތިރާމު އަ .1.2.3

ކނުް  ވާހަކަދެއްއަދބަުއހިުތިރާމުގެ ތެރޭގައި ހމިެނޭ ބަޔަކަށްވިޔަސް އަދބަުއހިުތިރާމަކީ ހަމައެކަނި މާތބްހަުން

 ނޫންކަން 

 ބޭނނުކްރުވެދިާނެ ލޔިނުތްއަް 
 ދިވެހބިަހުގެ ގަވާއިދު 3، 2، 1ޔަވަޅު (. ފ9197ިމުޙައްމަދު ޖަމީލު )
  1، 2 ،3 ،4ދިވެހިބަހުގެ ގަވާއިދު (. 2004ދ.ބ.ތ.ޚ.ޤ.މ )
 ންޑް ޕބަްލިޝަރސް އެނޮވލެްޓީ ޕރިންޓަރސް  ކށުެއްނތެް ދިވެހބިހަުން ވާހަކަދައްކާށެވެ. އަދި ލިޔާށެވެ.(. 1970ޢަލީ އަޙްމަދު )

ވަނަ އނިްޓަރޕާރސނަަލް ކޮމިއުނިކޝޭަން އިން ދަ ވަރކްޕްލޭސް )ދެ(. 2008މެކްއިނޓްޮޝް، ޕީ.ލުއެކް، އާރ.ޑޭވިސް )
 އެޑިޝނަް(
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ނޫނާއި ގަވާއިދުތަކާއި ކަސްޓަމްސްއާއި ޤާ ލްޑިވްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސގްެ މޯ -ތިނވްަނަ ބައި 
 (:50%މު މައުލޫމާތު )އްއާ  ކަސްޓަމްސްގެ މަސައްކަތާބޭހޭ

މު އާ ބހެޭ އއާް ނނޫތުކައާި ކސަޓްމަސްް ޤާ މސްއްާ ގޅުނުހްރުި ކއާި ކސަޓްަ ނނޫއާި ގވައާދިތުަ ޤާ ކސަޓްމަސްގްެ  .1

 މއަލުމޫތާު 

 (2011/8ނޫނު )ޤާ ކސަޓްމަސްް  .1.1

 ވަނަ މާއްދާ 4 .1.1.1

 ވަނަ މާއްދާ 13 .1.1.2

 (R-41/2011)  ގވައާދިު  ޢނާމް  ކސަޓްމަސްް  .1.2

 ވަނަ ބާބު  2އެއްވަނަ ބައިގެ  .1.2.1

 ވަނަ ބާބު  6 އެއްވަނަ ބައިގެ .1.2.2

 ވަނަ ބާބު  6ދެވަނަ ބައިގެ  .1.2.3

 (R-35/2012) މވުއަޒްފަނުގްެ ގވައާދިު  ކސަޓްމަސްް  .1.3

 ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓް އަދި ކޯޑް އޮފް އެތިކސްް  -ދެވަނަ ބބާު  .1.3.1

 ން ނުބުމްލާޗުއްޓީ ނެގުމާއި ސަ -ނަ ބބާު ހަތަރުވަ .1.3.2

 ރުންމު ދަށްކުރުމާއި ވަޒފީާއިން ވަކިކުޤާމުގެ ކުރިއެރުން ދިނުމާއި މަޤާވަޒީފާ ދިނުމާއި، މަ -ނަ ބބާު އަށްވަ .1.3.3

 )ދވިހެރިއާޖްއެށަް ގެނއަނުް މނަތާަކެތގީެ ޤާނނޫު( 75/4ނބްރަު ޤާނނޫު ނަ .1.4

 ވނަަ ބބާު  10އދަި   4، 1ގެ  )ވޒަފީާއބާހެޭ ޤނާޫނު( 2008/2ޤާނނޫު ނަނބްރަު  .1.5

 ވނަަ ބބާު  6ވނަަ ބބާއާި  1ޤާނނޫު އސަސާގީެ  .1.6

  މއަލުމޫތާު ބެހޭ އއާމްު އި ވޔިފަރާއިާ ކސަޓްމަސްގްެ ވބެސްއަޓިގުއަި އއާމްކުރުވެފިއަވިާ ކސަޓްމަސްއްާ  .1.7
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 :(%20)އެޕްޓިޓިއުޑް  -ހަތަރުވަނަ ބައި 

 ނއިމުރެކިލަް އޕެޓްޓިއިޑުް )ހސިބާގުެ ހނުރަު( .1

 ގރްފާއާި ޗޓާކުޔިނުް  .1.1

 ބާގުރާފާއި ޕައިޗާޓު ފަދަ ތަކެތި ކިޔުން .1.1.1

 ގްރާފާއި ޗޓާތުަކުން ބނޭުންވާ މައުލޫމާތު ފާހަގަކޮށް ނޯޓުކުރުން  .1.1.2

 ވރާބލަް އޕެޓްޓިއިޑުް  .2

 އިރުޝާދާއި އެ ބާވަތުގެ އހެެނތްަކެތި ދޭހަކުރުން  ލިޔުމުގައި ހނުްނަ .2.1

 ދޭހވަުންދެވޭ ލިޔުމުގެ މައގިަނޑު  .2.1.1

 އްމު ތަފްސީލު ފާހަގަކުރުންހިލިޔުމުގެ މު .2.1.2

 ހނުްނަ މައލުޫމާތު ދޭހަކށޮްގެން ބޭނުންވާ މައުލޫމތާު ފާހަގަކުރުން ލިޔުމުގައި .2.1.3

 ދިނުންލިޔުމުގައިވާ މައުލޫމތާާމެދު ފނުްކޮށް ވިސްނައި ސބަބަު ހާމަކޮށް .2.2

 މައލުޫމާތު ހާމަކށޮްގެން ސބަބަު ބަޔާންކުރުން .2.2.1

 ލިޔުމުން މުހިއްމު ނުކތުާތައް ފާހަގަކޮށގްެން މައްސަލަ ހައްލުކުރުން .2.2.2

ގނެް ށް ވިސްނައިކްރިޓަކލްްކޮށް ވިސްނައގިެން ރީޒަންއައޓުްކޮށް ދިނުން )ސަބަބާއި ހައްލު ދނެަގަތުމަށް ފުންކޮ .2.2.3

 ލީގައި ބަޔާންކުރުން(އަ ގޮތް ހެކިތަކުގެ ކަން އނޮްނނަްވީ

 ސޕްޝެލަް އބެިލޓިީ  .3

 ކުރހެުން ހނުްނަ މައލުޫމާތު ސިކުނޑި ތަސައްވުރުކށޮްގެން އެ މައލުޫމާތު ތަރުޖަމާކުރުން  .3.1

ގެން  ހޭދަކޮށްއެތުރުމާއި، އނޮްނަ ބައޓްަމަށް ބަދަލު ގެނައުމނުްވެސް އެއްގޮތް ކނަްތަކާއި، ތަފާތުތައް މަދުވަގުތު .3.2

 ތަސައްވަރުކުރުން

އޭގެ  ތަސްވީރު / ކުރެހނުްތައް ވިސންުން ބޭނުންކޮށގްެން، ބަދަލުކޮށް، ތަސައްވުރުކޮށގްެން / ޖްދެވޭ އިމޭ .3.3

 އެއްގތޮްކަމާއި، ތަފތާު ދޭހަކުރުން 

 


